需提交的材料：
⑴规划验收申请表（原件）1份
⑵土地证或建设用地许可证（查验原件）1份
⑶绿化验收合格书（查验原件）1份
⑷竣工测量成果报告书及光盘（原件）1份
⑸房屋建筑面积测量报告（原件，房产类项目）1份
⑹竣工测绘汇交单1份
⑺建设单位规划验收自查表（房产项目）1份
注：⑷和⑸报告由测绘公司提供。
办理流程
⑴工业类：直接到行政服务中心联合验收窗口
⑵非工业类：规划局服务窗口（受理）——规划局验收科（图审、现场验收、审批）——局分管领导（核准）——规划局窗口（发证）

